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東京通信大学 人間福祉学部 業務助手 公募 募集要項 
 
本学は、2018 年 4 月開学のオンラインで学ぶ通信制大学です。この度、演習・実習業務を中心とし

た業務助手を公募することとなりました。ご希望の方は下記の要項を確認のうえ所定の手続きによ

り応募ください。 
 

1. 募集機関  東京通信大学 人間福祉学部 

2. 職  種  業務助手 
 

3. 担当業務  教育活動の補助（授業運営支援、学生支援など） 

※社会福祉士及び精神保健福祉士養成課程に関わる業務支援・学生支援が主な業

務となります 
 

4. 募集人員  1 名 
 

5. 応募資格  学位を有する方 

※Excel の中級程度の操作スキル（VLOOKUP 関数・ピボットテーブル等）があ

ることが望ましいが、未経験であっても今後積極的に学ぶ意欲のある方 
 

6. 勤 務 地 東京都新宿区西新宿 1-7-3（新宿駅 徒歩 3 分） 

7. 給  与  年俸制（本法人の規定に基づき、経験等を勘案して決定） 
 

8. 任用時期  2026 年 12 月頃（任期 3 年間、任期満了後の再任あり） 

※就任時期については相談のうえ決定します。 
 

9. 募集期間  2026 年 9 月 30 日(水)必着（採用者が決まり次第募集は終了します） 

10. 応募方法  応募テンプレートを使用し①～③の応募書類一式を添付のうえ、 

電子メールで以下宛先に送付ください。 

【応募書類】 ①基本情報 氏名、写真、連絡先 

②個人調書 

③教育･研究業績一覧 ※可能な範囲で記載ください。 

【送付先】 saiyou@internet.ac.jp 

【備 考】 メール件名は「人間福祉学部 業務助手 応募」としてください。 

※ 応募種類は本選考の目的以外には使用しません。また、応募書類は返却でき

ない事を予めご了承ください。 
 

11. 選考方法  書類選考後に面接選考を行います。 

※ 面接にかかる交通費・宿泊費は、応募者の負担とさせていただきます。 

※ 応募書類は返却いたしませんので予めご了承ください。 
 

12. 問 合 せ  募集内容に関するご質問や不明な点は下記担当まで、問合せください。 

〒160-0023 東京都新宿区西新宿 1-7-3 

東京通信大学 管理部 採用担当 

電子メール： saiyou@internet.ac.jp 

13. 備  考  オンラインでの教育に情熱と熱意をお持ちの方を募集します。 

※ 勤務形態は週 3 日等、面談にて調整可能です。 


