
210719EK-1 

東京通信大学 情報マネジメント学部 
助手 公募 募集要項 

 
本学は、2018 年 4 月開学のオンラインで学ぶ通信制大学です。教育活動を補助しながら授業運営、

学生指導などを行う助手を公募することとなりました。ご希望の方は下記の要領を確認のうえ所定

の手続きにより応募ください。 
 

1. 募集機関  東京通信大学 情報マネジメント学部 

2. 職  種  助手（教務事務支援） 
 

3. 専門分野  情報システム分野、マネジメント分野、国際関係分野 

4. 担当業務  教育活動を補助（授業運営支援、学生支援、大学運営支援など） 
 

5. 募集人員  １～２名 
 

6. 応募資格  修士以上の学位を有する方、これと同等以上の優れた知識と経験のある方 

         ※分野問わず、英語が堪能な方が望ましい 
 

7. 勤 務 地 東京都新宿区西新宿 1-7-3（新宿駅 徒歩 3 分） 

8. 給  与  年俸制（本法人の規定に基づき、経験等を勘案して決定） 
 

9. 任用時期  2025 年 12 月または 2026 年 1 月（任期 3 年間、任期満了後の再任あり） 

※就任時期については相談のうえ決定します。 
 

10. 募集期間  2025 年 11 月 25 日(火)必着（採用者が決まり次第募集は終了します） 

11. 応募方法  応募テンプレートを使用し①～④の応募書類一式を添付のうえ、 

電子メールで以下宛先に送付ください。 

【応募書類】 ①基本情報 氏名、写真、連絡先 

②個人調書 

③教育研究業績書 

④自己紹介･専門分野の説明(2 分以内の音声付の PowerPoint) 

【送付先】 saiyou@internet.ac.jp 

【備 考】 メール件名は「情報マネジメント学部 助手 応募」としてください。 

※ 応募種類は本選考の目的以外には使用しません。また、応募書類は返却でき

ない事を予めご了承ください。 
 

12. 選考方法  書類選考後に面接選考を行います。 

※ 面接にかかる交通費・宿泊費は、応募者の負担とさせていただきます。 

※ 応募書類は返却いたしませんので予めご了承ください。 
 

13. 問 合 せ 募集内容に関するご質問や不明な点は下記担当まで、問合せください。 

〒160-0023 東京都新宿区西新宿 1-7-3 

東京通信大学 管理部 採用担当 

電子メール： saiyou@internet.ac.jp 

14. 備  考  オンラインでの教育に情熱と熱意をお持ちの方を募集します。 

 


